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A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban lévé szamvi etr61 52616 2000 évi C torvényben foglaltak betartasa.

A szabalyzat kialakitasakor figyelembevett sajatossagok:

A tarsasag kuratoriumanak elndke: Balogh Laszlé

A pénzkezeléssel, pénziigyi feladatok ellatasaval a kuratérium elndke foglalkozik

A tarsasagnal valutapénztar nem mikddik.

Az alapitviny egy pénztarral rendelkezik. A pénzsziikségletét a szervezet bankszamlajarol felvett
készpénzzel biztositja.

A pénzkezelés feladatai

Hazipénztar mukodtetése.

A pénztar forgalmahoz sziikséges készpénz biztositasa.

Bevételek, kiadasok bizonylatolasa.

Idészaki (legalabb havi) pénztarzaras elvégzése.

A tarsasdg bankszamlanyitasi kételezettségének eleget téve koteles — a készpénzben trténd fizetések
kivételével - pénzforgalmat bankszamlén bonyolitani.



Pénzintéreti fizetési modok

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének modjat kételezen nem irja eld, a felek a fizetési modban
szabadon allapodhatnak meg.
Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai alapitvanyunknal a kévetkezok:
Atutalas, beszedési meghizis (inkasszo)
A banki utaldsok a pénzintézettel kitott megallapodas alapjan, papir alapon torténnek.

Pénztiri készpénzfizetés

A készpénzfizetés leggyakrabban készpénz atadasaval valosul meg, de torténhet
a jogosult bankszamlajara torténd készpénz befizetésével,
belfoldi postautalvinnyal vagy pénzatutalasi megbizassal,
postai kiildemény utdnvételezésével.

Pénztiri készpénzfelvétel
Készpénzfelvétel bankszamlarol

A bankszamla terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvinnyal készpénzt vehet fel az alapitviny elndke
és egy kuratériumi tagja egyiittesen (az Alapité Okiratban foglaltak szerint).

A hazipénztar mikédési szabdlyzata

A pénzkezelés rendjéért a felelds, koteles a hazipénztarban kezelni a bankbol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett Gsszegeket.

Amennyiben a készpénz felvételét és szallitdsat nem maga a kuratérium elndke végzi, tgy a felvételével és
szAllitasaval megbizott dolgozok felelések az altaluk atvett készpénzért. A pénz felvételével ¢s szallitasaval
megbizott dolgozok feleldssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult
cimzettnek 4t nem adjak. A kuratérium elndke sajat felelbsségére barmekkora Osszeget szillithat. Mas
személy megbizasa esetén az 500.000 Ft feletti dsszeg szallitasakor kisérot kell biztositani.

A pénztarban 1évo készpénz megdrzésérdl a kuratérium elndke sajat felelosséggel gondoskodik. Idegen
pénzt vagy értéket nem kezel és nem tart nyilvin. A napi készpénzallomany mellékletben meghatirozott
keretdsszeg feletti részét legkésobb a keretdsszeg tallépését kdvetd banki munkanapon a bankszamldara be
kell fizetni.

Be és kifizetés csak valodi és forgalomban Iévo pénzekkel (bankjegyek és érme) teljesithet6. Nem fogadhato
el olyan bankjegy vagy érme, amely nem természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt
meg. Az atadott pénzek kozdtt hamis vagy hamisnak litsz6 bankjegyet, érmét vissza kell tartania. A
befizetét jegyzikionyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kitol és mikor kapta a
hamisitvanyt. A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérol késziilt jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt
at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak.

A pénzkezeléssel kapesolatos feladatok

A kuratérium elndkének a feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megbrzése, valamint a
pénztarral kapesolatos nyilvantartdsok €s elszamolasok vezetése.

A kuratérium elndkének feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbrzése. A bizonylatok alaki €s tartalmi
ellenérzését a kifizetés elott el kell elvégezni. A pénztiri szdmadas valamint a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellendrzeése utolagosan tortenik.

A zards soran meg kell 4llapitani a pénztir nyitd, zardé egyenlegét, a tényleges készpénzallomanyt
(cimletenként). A zérdst az elnok alairasaval hitelesiti. Eltérés esetén jegyzokonyvet kell felvenni ¢és a
felelosségi szabalyokat alkalmazni kell. Ev végén a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell a pénztar



egyenleget, cltérés esetén tételes egyeztetést kell végezni a hiba feltirasira. A hiba feltarasarol
jegyzokonyvet kell felvenm.

A pénztarban tarthaté készpénz mértéke

A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét annak figyelembevételével kell meghatérozni, hogy a
készpénz napi zar6 alloményanak naptari honaponként szamitott napi atlaga - kivéve, ha kiilon jogszabaly
eltérden rendelkezik - nem haladhatja meg az el6zb tizleti év - éves szintre szamitott - dsszes bevételének 1.2
szazalékat. Mivel az el6zo iizleti év dsszes bevételének 1.2 szazaléka nem éri el az 500 ezer forintot, ezért a
hézipénztarban tarthat6 készpénz dsszegét az alapitvany 500 ezer forintban hatarozza meg.

Pénztiri nyilvantartis vezetése

Minden pénztéri befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében nyilvantartasba kell venni. A pénztiri
készpénzmozgisok vezetésének bizonylatai az alapbizonylatok.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai_bevételezés esetén:

- Banki készpénzfelvételt igazolo atvételi elismervény

- Egyéb pénzatvételi elismerveny

- Vevdszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arr6l a vevonek adott bizonylat
masodpéldanya

- Egyéb bizonylat

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai kiaddsok esetén:
Készpénzfizetési szamlak
Készpénzkiadast igazol6 egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak, csekkek
Bankszamlara t6rténo befizetés esetén a banki igazolas
Egyéb bizonylat (pld. bérjegyzék, adasvételi szerzodés, atvételi elismervény stb.)

M3s esetben pénztar bevételi és kiadasi bizonylat nem késziil.

A pénztiri bevételeket és kiadasokat a szamviteli tdrvény elbirasainak megfelelden a felmeriilésiik
sorrendjében és idépontjdban a pénztari nyilvantartisba koteles bejegyezni. A pénztari nyilvantartas
formajat tekintve lehet:

Elére nyomtatott idoszaki pénztarjelentés,

Szamitogéppel vezetett tablazat,

Egyéb kézzel készitett nyomtatvany, vagy flizet.

Az Sztv. 165 § (3) bekezdésében foglaltak szerinti a bevételt és kiadast igazolé bizonylatok képezik a
fokionyvi konyvelés alapjat. A folyamatosan rogzitett analitika utin a fokonyvi konyvelésre legaldbb
havonta, legkésdbb a targy hot kovetd hé 15. napjaig kerill sor.

Havonta a pénztari nyilvantartast le kell zimi. A pénztari zarlat nyomtatott vagy masolt formajat a
kuratorium elndkének ala kell irnia. A napi pénzkészletet az egyenleg tételes felvezetésével kell feltiintetn.
Az analitika és a fékonyvi konyvelés soran keletkezd esetleges eltérések okat haladéktalanul fel kell
deriteni, az egyeziséget biztositani.

A pénztari befizetések és kifizetések csak bizonylatok alapjin szdmolhatok el. A pénztarbizonylatokat
alapbizonylat (beérkezd szdmla, készpénzjegyzék, bérjegyzek. utikoltség elszamolas, szerzodés, hatirozat
stb.) alapjan lehet kiallitani.



A pénztirba készpénzt csak a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott, szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan lehet bevételezni.

A pénztari zarlatot legalabb havonta el kell végezni, és a konyv szerinti zaré készpénzkészletet meg kell
allapitani. Ez id6szaki pénztarjelentés forméajaban torténik.

Elszamoldsra kiadott tsszegek kezelése:
a kuratérium elniske sajat részére nem ad ki elszamolasra pénzt.

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:

anyagvasarlas

szolgaltatas igénybevétele

vam, illeték kifizetése

egyéb atutalassal nem rendezhetd kotelezettségek teljesitésére.

il

Az elszamolasra kiadott dsszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket, csak
személyre szoloan, az elndk 4ltal alairt bizonylat alapjan lehet kifizetni. melyen az &sszeg rendeltetése és az
elszamolas hatarideje

fel van tiintetve.

Ha az elszamolasra kételezett a kitlizott hatdridéig nem szdmol el az alapitvany elndkének intézkedéseket
kell tennie az elszamolas érdekében (tértivevényes levélben kell megkeresni az elbleg felvevéjét).

A kiadott el6legroél nyilvantartast kell vezetni, melyet év végén a fokdnyvi konyveléssel egyeztetni kell.
A pénzkezelés rendjére vonatkozé valtozasokrol:

Jelen szabalyzatot érintd valtozasok esetén nem sziikséges a szabalyzat ujboli elkészitése, elegendd a
megfeleld valtozasok ismertetésérol, annak hatalybalépésérol szolo melléklet csatolasa.

A pénztar miikidtetésével kapesolatos dintések és egyéb informacidk:

Utolsé modositas: 2009.04.01.

A pénztar tipusa: hazipénztar
A pénztar cime: Budapest, Mezd u.17.
A pénztar elhelyezése: nincs sziikség kiilén helyiségre.

A biztonsag érdekében tett intézkedések: biztonségi zérral ellatott helyiség
Készpénzen kiviili értékek a pénztarban nem talalhatok.

Készpénz allomény taroldsara pénzkazetta szolgal.

A napi készpénzforgalom jelentds, ha annak Osszege eléri az 500.000 Ft-ot.

A napi készpénz zar6 allomany keretSsszege: 500.000 Ft.



Az Sztv. 14.§ (9) szerint szamitott készpénz zard dllomany maximalis merteke:
500.000 Ft.

A tarsasdg bankszamlajira vonatkozé informaciok :

Szamlit vezetd pénzintézet: K&H Bank

Pénzforgalmi szimla szdma: 10403136-31306553-00000000

A bankszimla terhére kiallitott készpénzfelvételi utalviannyal készpénzt vehet fel:

az alapitvany elnike és egy kuratoriumi tagja egyiittesen (az Alapité Okiratban foglaltak szerint).
A szimla felett rendelkezni jogosult személy(ek) neve:

Balogh Liszlé kuratérium elnilke

Smrcz Ervin kuratérinmi tag,

Karpiti Eniké kuratériumi tag



